Uber uns

Starte jetzt mit FOURTEENONE — dein Job wartet!
Du suchst einen Job, der zu dir passt? Willkommen bei FOURTEENONE!

Wir sind dein kompetenter, regionaler Partner fiir eine erfolgreiche Jobsuche. Ob Berufseinstieg, Neustart oder nachste
Karrierestufe — wir sind an deiner Seite. Mit personlicher Betreuung, fairen Bedingungen und echten Perspektiven. Bei uns
findest du, was du suchst — unkompliziert und schnell.

Bewirb dich jetzt ganz einfach online — in nur wenigen Klicks!

Kaufmannische Mitarbeiter (m/w/d)

(2716)

© standort: Stollberg / Erzgebirge Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit Gehaltsspektrum: 16,69 Euro pro
Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Dein Job

Eigenstandige Korrespondenz mit Kunden und Lieferanten
Erstellung und Bearbeitung von Dokumenten und Schriftverkehr
Unterstilitzung in der Sachbearbeitung verschiedener Fachbereiche
Vorbereitung und Erstellung von Rechnungen

Ubernahme allgemeiner administrativer Tatigkeiten

Dein Profil

Abgeschlossene Ausbildung als Industriekaufmann, Blirokaufmann oder vergleichbare Qualifikation
Sicherer Umgang mit gangigen EDV-Programmen

Gute Englischkenntnisse von Vorteil

Erste Erfahrung im kaufmannischen Bereich wiinschenswert

Ausgepragte Kunden- und Serviceorientierung

Schnelle Auffassungsgabe und selbststéndige Arbeitsweise

Sehr gutes Zahlenverstandnis und analytisches Denkvermogen

Das erwartet dich

Unbefristeter Arbeitsvertrag fiir langfristige Perspektiven
Flexible Arbeitszeitmodelle: Teilzeit ab 20 Stunden oder Vollzeit
Bis zu 30 Tage Urlaub zur Erholung

Individuelle und strukturierte Einarbeitung

Abwechslungsreiche und vielseitige Tatigkeit

Méglichkeit zur Ubernahme durch unseren Kunden

So geht's weiter
Bereit fiir deinen nachsten Karriereschritt?

Du suchst eine neue Herausforderung bei einem starken Unternehmen? Dann bewirb dich jetzt bei FOURTEENONE —
schnell, unkompliziert und ohne Papierkram! Wir bringen dich mit Arbeitgebern zusammen, die zu dir passen. Innerhalb
weniger Tage erhéltst du eine erste Riickmeldung.

Flr Rickfragen ist unser TeamOne Chemnitz gern fiir dich da: 0371 695 741 0



Gemeinsam finden wir den Job, der wirklich zu dir passt.

Abteilung(en): Administration und Sachbearbeitung
Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: BAP/DGB
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