
Über uns

Dein Organisationstalent ist gefragt!

Du arbeitest gerne am Computer, hast ein gutes Gespür für strukturierte Abläufe und möchtest

die Digitalisierung von Büroprozessen aktiv unterstützen? Dann haben wir den passenden Job für

dich!

FOURTEENONE sucht einen Sachbearbeiter für Datenerfassung und Digitalisierung (m/w/d) am

Standort 01993. Hier kannst du deine organisatorischen Fähigkeiten einbringen, Daten

zuverlässig erfassen und bei der Digitalisierung administrativer Prozesse mitwirken.

Bewirb dich jetzt und starte mit FOURTEENONE durch!

Sachbearbeiter Datenerfassung &

Digitalisierung (m/w/d)

(3416)

 Standort: Schipkau  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Teilzeit - Nachmittag, Teilzeit -

Vormittag  Gehaltsspektrum: 17 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Dein Job

Du erfasst und pflegst Daten sorgfältig und zuverlässig.

Du übernimmst allgemeine Büro- und Verwaltungsaufgaben.

Du unterstützt bei der Digitalisierung von Daten und Dokumenten.

Dein Profil

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung ist wünschenswert, aber keine

Voraussetzung.

Du gehst sicher mit MS Office um.

Du bringst Erfahrung im Umgang mit CRM-Systemen mit.

Du überzeugst durch eine strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise.

Du verfügst über Deutschkenntnisse.

Deine Vorteile

Attraktive Vergütung

Bis zu 30 Tage Urlaub

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Teilzeitbeschäftigung ab 20 Stunden pro Woche

Flexible Arbeitszeiten

Jetzt bewerben

Bereit für deinen nächsten Karriereschritt?

Du suchst eine neue Herausforderung bei einem starken Unternehmen? Dann bewirb dich jetzt

bei FOURTEENONE – schnell, unkompliziert und ohne Papierkram! Wir bringen dich mit



Arbeitgebern zusammen, die zu dir passen. Innerhalb weniger Tage erhältst du eine erste

Rückmeldung.

Für Rückfragen ist unser TeamOne Senftenberg gern für dich da: 03573 810 390

Gemeinsam finden wir den Job, der wirklich zu dir passt.

Abteilung(en): Administration und Sachbearbeitung

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Entgeltgruppe: E2
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