
Über uns
Wir bringen zusammen, was zusammengehört – dich und deinen Traumjob!

Die FOURTEENONE Group steht für mehr als nur Personalvermittlung – wir schaffen Verbindungen, die Karrieren
voranbringen. Mit Motivation, Fachwissen und echter Leidenschaft bringen wir Unternehmen und Talente zusammen.
Unser Ziel? Menschen in Jobs zu begleiten, die nicht nur eine Arbeit, sondern eine echte Perspektive bieten.

Dank unseres starken regionalen Netzwerks öffnen wir Türen, die dir sonst vielleicht verschlossen blieben. Nutze deine
Chance, erlebe neue Möglichkeiten und starte mit uns durch! 

Assistentin im Einkauf (m/w/d)
(3032)

 Standort: Berlin  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit  Gehaltsspektrum: 3000 Euro pro Monat 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Der Job

Eigenständige Erstellung und aktive Nachverfolgung von Angeboten
Sorgfältige Bearbeitung und Abwicklung von Aufträgen
Enge Zusammenarbeit und Abstimmung mit internen Abteilungen
Sicherstellung einer termingerechten Lieferung und zuverlässigen Auftragsabwicklung
Präzise Kalkulation von Angeboten zur optimalen Preisgestaltung
Überwachung von Materialbeständen und Sicherstellung der Verfügbarkeit

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z. B. als Industriekaufmann/-frau oder vergleichbar
Berufserfahrung im Einkauf oder in der Einkaufssachbearbeitung von Vorteil
Sicherer Umgang mit der deutschen Sprache in Wort und Schrift
Routinierter Umgang mit MS Office, insbesondere Excel

Unser Angebot

Unbefristetes Arbeitsverhältnis für langfristige Perspektiven
Familiäres Betriebsklima mit wertschätzender Unternehmenskultur
Umfangreiche Benefits inklusive Sonderzahlungen
Regelmäßige Teamevents für mehr Zusammenhalt und Spaß
Kostenfreier Parkplatz direkt vor Ort

So geht's weiter

Klingt nach genau dem, was du suchst? Dann zögere nicht – bewirb dich jetzt schnell und unkompliziert! Innerhalb weniger
Tage erhältst du eine erste Rückmeldung.

Fragen? Unser TeamOne Berlin ist jederzeit für dich da: 

030 678 056 60

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!



 

Abteilung(en): Einkauf und Beschaffung

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: BAP/DGB

Impressum

https://www.fourteenone.de/impressum/
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