Uber uns

Zeit fiir was Neues? Komm zu FOURTEENONE!

Du packst gern mit an, willst fair bezahlt werden und suchst ein Team, das zusammenhalt? Bei uns zahlt dein Kénnen, nicht
nur der Lebenslauf. Ob du was verdandern willst oder einfach was Besseres suchst — wir sind fiir dich da.

Bewerbe dich jetzt ganz unkompliziert online — mit FOURTEENONE durchstarten!

Kaufmannische Mitarbeiter (m/w/d) in Vollzeit

(1661)

© standort: Cottbus Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Dein Job

Effiziente Organisation und Strukturierung des Biiroalltags

Unterstilitzung bei der vorbereitenden Buchhaltung sowie Lohnbuchhaltung
Freundlicher und professioneller Telefonservice und Empfang
Koordination von Terminen, Posteingang und -ausgang

Allgemeine administrative Tatigkeiten zur Entlastung des Teams

Dein Profil

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Mehrjahrige Berufserfahrung im kaufméannischen Umfeld

Ausgepragtes Organisationstalent und strukturierte Arbeitsweise

Hohe Eigeninitiative und Durchsetzungsvermogen in herausfordernden Situationen

Unser Angebot

e Unbefristeter Arbeitsvertrag fir langfristige Sicherheit

e Attraktive Vollzeitanstellung mit geregelten Arbeitszeiten

e Bis zu 30 Urlaubstage fir eine ausgewogene Work-Life-Balance

e Ubertarifliche Bezahlung als Anerkennung fiir Leistung und Engagement

So geht's weiter
Hast du deinen nachsten Karriereschritt gefunden?

Dann handle jetzt — bewirb dich schnell und unkompliziert! Innerhalb weniger Tage erhaltst du eine erste Riickmeldung von
uns.

Fir Rickfragen steht dir unser TeamOne Cottbus gerne telefonisch zur Verfiigung:
0355 620 284 140

Wir freuen uns darauf, mit dir gemeinsam erfolgreich zu wachsen!
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