
Über uns
Du suchst einen Job, der sich deinen Bedürfnissen anpasst und zugleich Spaß macht? Dann bist du bei uns genau richtig,
denn wir suchen für dich immer die besten Jobs in deiner Region! Wir setzen auf Kompetenz, Erreichbarkeit und
Engagement – jedoch nicht nur von dir, sondern auch von uns!

Willkommen bei der FOURTEENONE Group! Wir sind dein kompetenter, regionaler Partner für eine erfolgreiche Jobsuche.

Kaufmännische Mitarbeiter m/w/d)
(2949)

 Standort: Lübben (Spreewald)  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Teilzeit - Nachmittag, Teilzeit - Vormittag,
Vollzeit  Gehaltsspektrum: 16 Euro pro Stunde

Der Job

- Büroorganisation und Terminkoordination

- Korrespondenz mit Kunden und Lieferanten

- Erstellung von Dokumenten

- Übernahme von Aufgaben bei der Finanz- und Betriebsbuchhaltung

- Rechnungslegung

- allgemeine administrative Aufgaben

Ihr Profil

- Abgeschlossene Ausbildung zum Industriekaufmann(m/w/d), Bürokaufmann(m/w/d) oder vergleichbare Ausbildung

- Sicherer Umgang mit den gängigen EDV-Programmen

- Erfahrung im kaufmännischen Bereich wünschenswert

- Kunden- und Serviceorientiert

- Schnelle Auffassungsgabe und sehr gutes Zahlenverständnis

Unser Angebot

- übertarifliche Vergütung

- unbefristeter Arbeitsvertrag

- Teilzeit ab 30 Std. oder Vollzeit

- Schichtdienst zwischen 6-17 Uhr

- bis zu 30 Tage Urlaub

- individuelle Einarbeitung

- abwechslungsreiche Tätigkeit

- Chance auf Übernahme bei unserem Kunden



So geht's weiter

Du bist motiviert, suchst eine neue Aufgabe und hast Bock, in einem super Team zu arbeiten? Dann ist dieser Job genau der
richtige für dich. Bewerben bei uns ist einfach, schnell und papierlos. Innerhalb weniger Tage erhältst du bereits eine erste
Rückmeldung.

Vielleicht lernen wir uns schon bald kennen. Viel Erfolg!

Für Rückfragen steht dir unser TeamOne Cottbus telefonisch gern zur Verfügung: 0355 / 620 284 140

Abteilung(en): Administration und Sachbearbeitung

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: BAP/DGB
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