
Über uns

Zeit für was Neues? Komm zu FOURTEENONE!

Du packst gern mit an, willst fair bezahlt werden und suchst ein Team, das zusammenhält? Bei

uns zählt dein Können, nicht nur der Lebenslauf. Ob du was verändern willst oder einfach was

Besseres suchst – wir sind für dich da.

Bewerbe dich jetzt ganz unkompliziert online – mit FOURTEENONE durchstarten!

Bürokaufmann/-frau (m/w/d)

(1671)

 Standort: Cottbus  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Dein Job

Verantwortlich für Buchführung, Personalverwaltung und Rechnungsbearbeitung

Effiziente Abarbeitung organisatorischer Büroaufgaben

Koordination und Verwaltung von Terminen

Vorbereitung und Organisation von Besprechungen

Professionelle Bearbeitung und Verwaltung von Schriftverkehr

Dein Profil

Abgeschlossene Ausbildung als Bürokaufmann/-frau

Mehrjährige Berufserfahrung im Bürobereich

Führerschein und eigener PKW von Vorteil

Ausgeprägte Flexibilität und Teamfähigkeit

Sicherer Umgang mit SAP-Systemen

Fähigkeit zum selbstständigen und eigenverantwortlichen Arbeiten

Unser Angebot

Übertarifliche Bezahlung

Mindestens 25 Tage Urlaub

Angenehmes und unterstützendes Kollegium

Möglichkeit zur beruflichen Weiterbildung

So geht's weiter

Bereit für deinen nächsten Karriereschritt?

Du suchst eine neue Herausforderung bei einem starken Unternehmen? Dann bewirb dich jetzt

bei FOURTEENONE – schnell, unkompliziert und ohne Papierkram! Wir bringen dich mit

Arbeitgebern zusammen, die zu dir passen. Innerhalb weniger Tage erhältst du eine erste

Rückmeldung.

Für Rückfragen ist unser TeamOne Cottbus gern für dich da: 0355 620 284 140

Gemeinsam finden wir den Job, der wirklich zu dir passt.
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