Uber uns

Starte jetzt mit FOURTEENONE — dein Job wartet!
Du suchst einen Job, der zu dir passt? Willkommen bei FOURTEENONE!

Wir sind dein kompetenter, regionaler Partner fiir eine erfolgreiche Jobsuche. Ob Berufseinstieg, Neustart oder nachste
Karrierestufe — wir sind an deiner Seite. Mit personlicher Betreuung, fairen Bedingungen und echten Perspektiven. Bei uns
findest du, was du suchst — unkompliziert und schnell.

Bewirb dich jetzt ganz einfach online — in nur wenigen Klicks!

Steuerfachangestellte (m/w/d)

(2979)

© standort: Leipzig Anstellungsart(en): Vollzeit Gehaltsspektrum: 17,65 Euro pro Stunde
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Dein Job

Selbststindige Bearbeitung der Korrespondenz und Akten
Anfertigung von Schriftstiicken basierend auf Diktaten
Organisation und Koordination von Terminen

Uberwachung und Verwaltung von Fristen

Erstellung und Kontrolle von Abrechnungen

Professionelle Entgegennahme und Weiterleitung von Telefonaten

Dein Profil

e Abgeschlossene Berufsausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w) oder Rechtsanwalts- und
Notarfachangestellte (m/w/d)

e |dealerweise Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position

e Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen

o Ausgepriagte Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke

Unser Angebot

Eine sorgfaltige und intensive Einarbeitung

Eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tatigkeit an einem sicheren und langfristigen Arbeitsplatz

Ein angenehmes, freundliches und engagiertes Team mit regelmaRigen, malRgeschneiderten Weiterbildungen

Eine Gleitzeitregelung fir flexible Arbeitszeit und bezahlte Mehrarbeit

Heiligabend und Silvester sind arbeitsfreie Tage

Ein durchdachtes betriebliches Gesundheitsmanagement (z. B. Zuschisse fir FitnessStudios, Obstangebot),

das wir regelmaRig an die Beduirfnisse unserer Mitarbeiter anpassen

e Eine leistungsgerechte und angemessene Vergiitung mit fairen Zielvorgaben und regelmaRigen
Feedbackgesprachen als auch Mitarbeiter-Benefits

e Mitarbeiter-Events, z.B. Betriebsausflige und Betriebsfeiern

So geht's weiter

Hast du deinen nachsten Karriereschritt gefunden?



Dann handle jetzt — bewirb dich schnell und unkompliziert! Innerhalb weniger Tage erhaltst du eine erste Riickmeldung von
uns.

Fir Rickfragen steht dir unser TeamOne Leipzig gerne telefonisch zur Verfligung:
0341 9999070

Wir freuen uns darauf, mit dir gemeinsam erfolgreich zu wachsen!

Abteilung(en): Gesetzliche / Rechtlich
Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: BAP/DGB
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