
Über uns

Zeit für was Neues? Komm zu FOURTEENONE!

Du packst gern mit an, willst fair bezahlt werden und suchst ein Team, das zusammenhält? Bei

uns zählt dein Können, nicht nur der Lebenslauf. Ob du was verändern willst oder einfach was

Besseres suchst – wir sind für dich da.

Bewerbe dich jetzt ganz unkompliziert online – mit FOURTEENONE durchstarten!

 

Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d)

(1457)

 Standort: Leipzig  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Dein Job

Sie unterstützen unser Justitiariat und unsere Mitarbeiter/innen in allen Punkten der

Auftragsabwicklung

Dabei übernehmen Sie Organisations-, Koordinations- und Querschnittsaufgaben

Sie unterstützen in rechtlichen und administrativen Themen

Sie stehen intern und extern als fachlich kompetenter Ansprechpartner zur Verfügung

Sie organisieren Termine, bereiten Besprechungen vor und nach, übernehmen die

Protokollführung und legen die Dokumente systematisch digital und in Papierform ab

Sie übernehmen die Fristennotation

Dein Profil

Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte/r, Notarfachangestellte/r oder

gleichwertiger Bildungsweg

praxisbewährte Berufserfahrungen in oben genannten Bereichen

ausgeprägtes organisatorisches Talent

selbstständige und proaktive Arbeitsweise

routinierter Umgang mit MS-Office-Produkten

ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit sowie Diplomatie und

Durchsetzungsstärke

Unser Angebot

Unbefristetes Arbeitsverhältnis mit langfristiger Perspektive

Bis zu 30 Tage Erholungsurlaub jährlich

Attraktive und leistungsorientierte Vergütung

Vielfältige Weiterbildungs- und Aufstiegschancen

Modern ausgestatteter Arbeitsplatz mit neuester Technologie

Teilnahme an exklusiven Veranstaltungen und Firmenevents

So geht's weiter

Bereit für deinen nächsten Karriereschritt?

Du suchst eine neue Herausforderung bei einem starken Unternehmen? Dann bewirb dich jetzt

bei FOURTEENONE – schnell, unkompliziert und ohne Papierkram! Wir bringen dich mit



Arbeitgebern zusammen, die zu dir passen. Innerhalb weniger Tage erhältst du eine erste

Rückmeldung.

Für Rückfragen ist unser TeamOne Leipzig gern für dich da: 0341 999 907 0

Gemeinsam finden wir den Job, der wirklich zu dir passt.

 

Impressum

https://www.fourteenone.de/impressum/

