Uber uns

Zeit fiir was Neues? Komm zu FOURTEENONE!

Du packst gern mit an, willst fair bezahlt werden und suchst ein Team, das zusammenhalt? Bei uns zahlt dein Kénnen, nicht
nur der Lebenslauf. Ob du was verdandern willst oder einfach was Besseres suchst — wir sind fiir dich da.

Bewerbe dich jetzt ganz unkompliziert online — mit FOURTEENONE durchstarten!

Kaufmannischer Mitarbeiter Sachbearbeitung (m/w/d)

(1506)

© standort: Cottbus Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Dein Job

Effiziente Organisation und Strukturierung allgemeiner Biiroablaufe

Vorbereitung der Buchhaltung und Lohnbuchhaltung zur Weitergabe an Steuerberater
Freundlicher und kompetenter Ansprechpartner am Telefon und Empfang
Verwaltung von Terminen, Posteingang/-ausgang und Ablage

Unterstlitzung bei administrativen und kaufmannischen Tatigkeiten

Dein Profil

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Mehrjdhrige Berufserfahrung im kaufmannischen Bereich

Ausgepragtes Organisationstalent und strukturierte Arbeitsweise

Hohe Eigenverantwortung und Durchsetzungsvermogen

Sicherer Umgang mit gangigen MS-Office-Anwendungen

Teamorientiertes Denken und Handeln bei gleichzeitigem selbststandigem Arbeiten
Belastbar, zuverldssig und kommunikationsstark

Unser Angebot

Unbefristeter Arbeitsvertrag fiir langfristige Planungssicherheit

Bis zu 30 Tage Urlaub fir eine ausgewogene Work-Life-Balance
Ubertarifliche Bezahlung als Anerkennung lhrer Leistung

Flexible Arbeitszeiten in Voll- oder Teilzeit — passend zu lhrer Lebenssituation

So geht's weiter
Bereit fiir deinen nachsten Karriereschritt?

Du suchst eine neue Herausforderung bei einem starken Unternehmen? Dann bewirb dich jetzt bei FOURTEENONE —
schnell, unkompliziert und ohne Papierkram! Wir bringen dich mit Arbeitgebern zusammen, die zu dir passen. Innerhalb
weniger Tage erhéltst du eine erste Riickmeldung.

Flr Rickfragen ist unser TeamOne Cottbus gern fiir dich da: 0355 620284140

Gemeinsam finden wir den Job, der wirklich zu dir passt.
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