Uber uns

Du suchst nicht nur irgendeinen Job, sondern die passende Chance? Dann bist du bei uns genau richtig!

FOURTEENONE verbindet Menschen mit Perspektive — mit Know-how, Herz und Engagement bringen wir Talente und
Unternehmen zusammen. Unser Anspruch ist es, mehr als nur eine Stelle zu vermitteln: Wir méchten dir Mdglichkeiten
bieten, die dich wirklich weiterbringen.

Mit unserem regionalen Netzwerk, personlicher Beratung und echtem Einsatz ebnen wir dir den Weg in deinen nachsten
Karriereschritt.

Jetzt bewerben, neue Wege gehen — und mit FOURTEENONE durchstarten!
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Der Job

e Kommunikation mit Kunden und Lieferanten, stets professionell und nach klaren Vorgaben

Selbststandige Erstellung und sorgfaltige Priifung von Rechnungen

OrdnungsgeméaRe Verwaltung und Ablage von Dokumenten fiir einen reibungslosen Biroalltag

Verantwortung fir die rechtzeitige Beschaffung von Blromaterialien

Unterstiitzung des Teams und direkte Assistenz fiir den Vorgesetzten bei vielfaltigen Organisationsaufgaben

Ihr Profil
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder langjahrige Erfahrung in der Sachbearbeitung
e Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
e Sicherer Umgang mit MS Office (Excel, Word, Outlook) fur effizientes Arbeiten
e Schnelle Auffassungsgabe gepaart mit selbststandiger und sorgfaltiger Arbeitsweise
e Teamplayer mit hoher Zuverldssigkeit und Verantwortungsbewusstsein

e Hohe Einsatzbereitschaft und Flexibilitat fir wechselnde Aufgaben

Unser Angebot
e Sicherer Arbeitsplatz in einem innovativen Unternehmen mit familiarer Wertekultur
e Unbefristete Festanstellung fiir langfristige Perspektive

e Flexible Arbeitszeitmodelle: Vollzeit oder Teilzeit — passend zu deinem Leben



Uberdurchschnittliche Bezahlung inklusive fairer Vergiitung fiir Mehrarbeit

Attraktive Zulagen und umfassende Sozialleistungen

Bis zu 30 Tage Urlaub fiir deine Erholung und Balance

Umfangreiche Mdglichkeiten zur persdnlichen Weiterentwicklung und Qualifizierung

Ein offenes, motivierendes Team, das Zusammenarbeit und Wertschatzung lebt

So geht's weiter
Bereit fiir deinen nachsten Karriereschritt?

Du suchst eine neue Herausforderung bei einem starken Unternehmen? Dann bewirb dich jetzt bei FOURTEENONE —
schnell, unkompliziert und ohne Papierkram! Wir bringen dich mit Arbeitgebern zusammen, die zu dir passen. Innerhalb
weniger Tage erhaltst du eine erste Riickmeldung.

Fir Rickfragen ist unser TeamOne Berlin gern fiir dich da: 030 678 056 60

Gemeinsam finden wir den Job, der wirklich zu dir passt.
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