Jetzt bewerben!

Im Rahmen der Direktvermittlung suchen wir im Auftrag eines Kunden eine engagierte
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d). Du wunscht dir eine langfristige Perspektive, ein
professionelles Arbeitsumfeld und abwechslungsreiche Aufgaben im juristischen Bereich? Dann
bietet dir diese Position die Mdglichkeit, Ihre Fachkenntnisse gezielt einzubringen und
weiterzuentwickeln. Jetzt bewerben!

Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d)

(3237)

© standort: Cottbus Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit Gehaltsspektrum:
17,65 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Dein Job

Fristen- und Aktenkontrolle

Erstellung und Bearbeitung von Schriftsatzen und Dokumenten
Vorbereitung und Nachbereitung von Mandanten- und Gerichtsterminen
Empfang und Mandantenbetreuung

Unterstitzung der Anwalte bei organisatorischen Ablaufen

Dein Profil

e Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte/r oder
eine vergleichbare kaufmannische Ausbildung mit fundierter Erfahrung im
juristischen Umfeld

e Sicherer und routinierter Umgang mit MS Office (insbesondere Word, Excel und
Outlook)

e Ausgepragtes Organisationsgeschick sowie eine strukturierte, zuverlassige und
selbststandige Arbeitsweise

Deine Vorteile

o Attraktive Work-Life-Balance mit bis zu 30 Tagen Urlaub pro Jahr

* Unbefristeter Arbeitsvertrag fur langfristige Sicherheit und Planungsperspektive

¢ Individuelle und strukturierte Einarbeitung, damit Sie optimal und erfolgreich
starten kdnnen

¢ Flexible Arbeitszeitmodelle - Vollzeit oder Teilzeit, passend zu Ihrer Lebenssituation

Jetzt bewerben
Hast du deinen nachsten Karriereschritt gefunden?

Dann handle jetzt - bewirb dich schnell und unkompliziert! Innerhalb weniger Tage erhaltst du
eine erste Ruckmeldung von uns.

Fur Ruckfragen steht dir unser TeamOne Cottbus gerne telefonisch zur Verfigung: 0355 620
284 140



Wir freuen uns darauf, mit dir gemeinsam erfolgreich zu wachsen!

Abteilung(en): Buchhaltung, Gesetzliche / Rechtlich

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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