
Über uns
Deine mehrjährige Erfahrung als Allrounder, dein professionelles Gespür und deine fachlichen Skills tragen endlich Früchte!

Bei uns kannst du deine Talente in Kombination mit deinem Organisationsgeschick sowie deiner Teamfähigkeit voll
entfalten. Du weißt außerdem genau, wann du wo anpacken musst und wie du deine Kenntnisse effektiv unter Beweis
stellen kannst? Dann bewirb dich jetzt.

Immobilienkauffrau (m/w/d)
(2932)

 Standort: Leipzig  Anstellungsart(en): Teilzeit - Abend, Teilzeit - flexibel, Teilzeit - Nachmittag, Teilzeit - Vormittag,
Vollzeit  Gehaltsspektrum: 16,51 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Der Job

- Selbständige & professionelle Eigentümer- und Mieterbetreuung

- Schriftverkehr mit Beiräten, Eigentümern, Mietern, Behörden und externen Dienstleistern

- Vorbereitung und Nachbereitung von Eigentümerversammlungen mit Protokollführung und Umsetzung der gefassten
Beschlüsse

- Erstellung der Wohngeld- und Betriebskostenabrechnungen gegenüber Eigentümern und Mietern

- Abwicklung von Instandhaltungsmaßnahmen, Terminüberwachung und Kontrolle von Handwerkeraufträgen

Ihr Profil

- Abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkaufmann/-frau oder gleichwertige Qualifikation bzw. Weiterbildung

- Grundkenntnisse im Umgang mit einschlägigen Verwaltungsprogrammen

- Gute Kenntnisse im Wohnungseigentumsrecht und Mietrecht

- Berufserfahrung als Immobilienverwalter/in vorteilhaft

- Teamfähigkeit, Einsatzbereitschaft und Flexibilität, Zuverlässigkeit sowie selbständige, verantwortliche Arbeitsweise

Unser Angebot

- Fachspezifische Einarbeitung

- Unbefristetes Arbeitsverhältnis

- Sehr gute Weiterbildungs- und Aufstiegsmöglichkeiten

- Wenn du Spaß an einer langfristigen Herausforderung in einem motivierten und partnerschaftlichen Umfeld haben, wenn
dir die persönliche Wertschätzung und Anerkennung deiner Leistungen wichtig sind und wenn du dich weiterentwickeln
möchtest, dann bewerbe dich bei uns.

Lass dich von unserer Begeisterung anstecken. Wir freuen uns auf dich.



So geht's weiter

Fühlst du dich angesprochen? Möchtest du langfristig in einem engagierten und fachkundigen Umfeld arbeiten? Wenn
Teamarbeit und deine persönliche Weiterentwicklung für dich wichtig sind, dann nutze die Chance und bewirb dich bei uns.

Unsere Begeisterung für dein Potenzial ist groß - wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen.

Für Fragen steht unser TeamOne Leipzig telefonisch gern zur Verfügung: 0341 9999070

Abteilung(en): Immobilien und Grundstücke, Immobiliengewerbe

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: BAP/DGB
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