
Über uns

Zeit für was Neues? Komm zu FOURTEENONE!

Du packst gern mit an, willst fair bezahlt werden und suchst ein Team, das zusammenhält? Bei

uns zählt dein Können, nicht nur der Lebenslauf. Ob du was verändern willst oder einfach was

Besseres suchst – wir sind für dich da.

Bewerbe dich jetzt ganz unkompliziert online – mit FOURTEENONE durchstarten!

Immobilienkauffrau (m/w/d)

(2932)

 Standort: Leipzig  Anstellungsart(en): Teilzeit - Abend, Teilzeit - flexibel, Teilzeit -

Nachmittag, Teilzeit - Vormittag, Vollzeit  Gehaltsspektrum: 17,65 Euro pro Stunde 

Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Dein Job

Eigenverantwortliche, professionelle Betreuung von Eigentümern und Mietern

Durchführung und Organisation des gesamten Schriftverkehrs mit Beiräten,

Eigentümern, Mietern, Behörden und externen Dienstleistern

Vorbereitung, Nachbereitung und Durchführung von Eigentümerversammlungen

inklusive Protokollführung und Umsetzung der Beschlüsse

Erstellung von Wohngeld- und Betriebskostenabrechnungen für Eigentümer und Mieter

Koordination und Überwachung von Instandhaltungsmaßnahmen sowie Termin- und

Auftragskontrolle bei Handwerkern

Dein Profil

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkaufmann/-frau oder

vergleichbare Qualifikation bzw. einschlägige Weiterbildung

Sicherer Umgang mit gängigen Verwaltungsprogrammen und Grundkenntnisse in der

digitalen Immobilienverwaltung

Fundierte Kenntnisse im Wohnungseigentumsrecht sowie im Mietrecht

Berufserfahrung in der Immobilienverwaltung von Vorteil

Ausgeprägte Teamfähigkeit sowie hohe Einsatzbereitschaft, Flexibilität und

Zuverlässigkeit

Selbstständige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise

Unser Angebot

Fachspezifische Einarbeitung für einen optimalen Start

Unbefristetes Arbeitsverhältnis für langfristige Sicherheit

Hervorragende Weiterbildungs- und Aufstiegsmöglichkeiten

Arbeiten in einem motivierten und partnerschaftlichen Team

Wertschätzung und Anerkennung der individuellen Leistungen

Perspektiven zur persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung

Langfristige Herausforderung mit Gestaltungsspielraum

Offene und unterstützende Unternehmenskultur

So geht's weiter

Hast du deinen nächsten Karriereschritt gefunden? 



Dann handle jetzt – bewirb dich schnell und unkompliziert! Innerhalb weniger Tage erhältst du

eine erste Rückmeldung von uns.

Für Rückfragen steht dir unser TeamOne Leipzig gerne telefonisch zur Verfügung: 0341

9999070

Wir freuen uns darauf, mit dir gemeinsam erfolgreich zu wachsen!

Abteilung(en): Immobilien und Grundstücke, Immobiliengewerbe

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: BAP/DGB

Impressum

https://www.fourteenone.de/impressum/

