Dein neuer Job

Super, dass ich dich hier antreffe.

Ich glaube, du wiirdest perfekt auf unsere offene Position im kaufmannischen Bereich passen. Wir suchen namlich gerade
neue Mitarbeiter. Schau' dir die Stelle am besten etwas genauer an und sende uns deine Bewerbung einfach online Gber
unser Formular. Dann kann ich dir die Einladung zum Gesprach zukommen lassen.

Vor Ort gibt’s leckeren Kaffee oder Tee fiir dich. In entspannter Atmosphare lernen wir uns kennen.

Kaufmannische Mitarbeiter (m/w/d)

(2715)

© standort: Chemnitz Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit Gehaltsspektrum: 15,92 Euro pro Stunde
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Das sind deine Aufgaben

Biroorganisation und Terminkoordination
Korrespondenz mit Kunden und Lieferanten
Erstellung von Dokumenten
Sachbearbeitung

Rechnungslegung

allgemeine administrative Aufgaben

Das bist du

e abgeschlossene Ausbildung als Industriekaufmann (m/w/d), Biirokaufmann (m/w/d) oder vergleichbare
Ausbildung

sicherer Umgang mit den gangigen EDV-Programmen

gute Englischkenntnisse wiinschenswert

Erfahrung im kaufmannischen Bereich wiinschenswert

kunden- und serviceorientiert

schnelle Auffassungsgabe

sehr gutes Zahlenverstandnis

Das erwartet dich

Ubertarifliche Verglitung

unbefristeter Arbeitsvertrag

Teilzeit ab 20 Std. oder Vollzeit moglich

bis zu 30 Tage Urlaub

individuelle Einarbeitung
abwechslungsreiche Tatigkeit

Chance auf Ubernahme bei unserem Kunden

Worauf wartest du?

Der Job ist genau das, was du die ganze Zeit gesucht hast? Dann bewirb dich jetzt, schnell und papierlos.
Innerhalb weniger Tage erhéltst du eine erste Riickmeldung.

Bei Ruckfragen steht dir unser TeamOne Chemnitz telefonisch gern zur Verfigung:



03716957410

Wir freuen uns auf dich!

Abteilung(en): Administration und Sachbearbeitung
Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: BAP/DGB
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