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Gute Seele für sympathisches Team gesucht.

Du bist ein kleines Allround-Wunder und siehst sofort, wann und wo deine Kollegen Unterstützung

benötigen. Dabei hast du den Business-Alltag fest im Griff und schaffst es, mit deinem

Kommunikationstalent sowie deiner teamorientierten Arbeitsweise den Überblick zu behalten.

Zudem weißt du fast blind, wo du anpacken musst und wann deine Hilfe benötigt wird, um

Aufgaben effektiv abschließen zu können.

Klingt nach dir? Sehr gut. Dann schick‘ uns gern deine Bewerbung.

Sachbearbeiter Lohn und Gehalt (m/w/d) bis zu

21 Euro

(2640)

 Standort: Leipzig  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 18 Euro pro Stunde

 Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Dein neuer Job

Erfassung, Pflege und Überprüfung von Personalstammdaten innerhalb des SAP-

Systems

pünktliche Abwicklung der monatlichen Entgeltabrechnung sowie anschließender

Folgeaktivitäten

zeitgerechte Erstellung von Auswertungen für den monatlichen Abschluss

Hauptansprechpartner für Mitarbeiter, Krankenkassen und Behörden in Bezug auf

Gehaltsabrechnungen

Erstellung von Auswertungen für das Personalmanagement und die Buchhaltung der

einzelnen Standorte

Durchführung von Jahresabschlussarbeiten gemäß den geltenden Vorschriften und

Richtlinien

Das bist du

abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Vergleichbares

mindestens 3 Jahre Erfahrung in Entgeltabrechnung und Umgang mit SAP

Freundlichkeit, Zuverlässigkeit, Stressresistenz, Teamfähigkeit

sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Kenntnisse im Bereich Lohnsteuer-, Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht sowie in

Tarifverträgen und Betriebsvereinbarungen

sicherer Umgang mit gängigen Office-Anwendungen

Unsere Vorteile

unbefristete Anstellung

bis 30 Tage Urlaub im Jahr

motivierende Vergütung

ausgezeichnete Entwicklungsmöglichkeiten

hochmoderner Arbeitsplatz mit bester technischer Ausstattung



Kontaktdaten für Stellenanzeige

Wenn du dich mit dem Job identifizieren kannst, Bock auf was Neues hast und deine Zukunft jetzt

gestalten möchtest, dann werde Teil eines einzigartigen Teams. 

Wir freuen uns schon darauf, dich kennenzulernen.

Du hast noch Fragen vorab?

Kein Problem, unser TeamOne Leipzig beantwortet diese gern telefonisch:

0341 999 907 0

Abteilung(en): Administration und Sachbearbeitung

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: BAP/DGB  Entgeltgruppe: E4
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