Uber uns

Starte jetzt mit FOURTEENONE — dein Job wartet!
Du suchst einen Job, der zu dir passt? Willkommen bei FOURTEENONE!

Wir sind dein kompetenter, regionaler Partner fiir eine erfolgreiche Jobsuche. Ob Berufseinstieg, Neustart oder nachste
Karrierestufe — wir sind an deiner Seite. Mit personlicher Betreuung, fairen Bedingungen und echten Perspektiven. Bei uns
findest du, was du suchst — unkompliziert und schnell.

Bewirb dich jetzt ganz einfach online — in nur wenigen Klicks!

Projektassistent (m/w/d)

(1730)

© standort: Dresden Beschéaftigungsbeginn: ab sofort

Dein Job

Dein

Prifung von AufmaRen und Rechnungen von Nachunternehmern und Lieferanten

Kommunikation und Schriftverkehr mit den Auftraggebern, Nachunternehmern und Lieferanten
Projektbezogene Buchung des Wareneinganges im SAP

Mitarbeit bei der Erstellung von Aufmafen und Rechnungen an den Auftraggeber

Mitarbeit bei der Einholung von Angeboten bei Nachunternehmern und Lieferanten

Mitarbeit bei der Kalkulation von Kundenangeboten

Erarbeitung und Ausldsung von Kleinbestellungen bis 2.500 €

Einpflegen und Aktualisieren von Daten in Projektmanagement-Tools (z.B. ProBaus)

Nach Moglichkeit auch Vertretung und Unterstlitzung bei Sekretariatsarbeiten (wahrend Urlaubszeiten oder
als Vertretung wahrend krankheitsbedingten Ausfallen)

Profil

Abgeschlossene Ausbildung im Bereich Elektrotechnik oder im kaufmannischen Bereich
Ausgepragte Selbststandigkeit, Flexibilitdt und Zuverlassigkeit

Starke analytische Fahigkeiten und strukturiertes Denkvermdgen

Hohe Belastbarkeit auch in stressigen Situationen

Idealerweise Erfahrung in der Projektassistenz

Ausgepragtes Organisationstalent und sicheres Zeitmanagement

Unser Angebot

Unbefristete Anstellung

Attraktives Gehalt

Sicherheit, Nachhaltigkeit sowie Karrieremdoglichkeiten

Persénliche Weiterentwicklung im Unternehmen durch individuelle Férderung und Weiterbildungsangebote
Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

Spannende und vielseitige Aufgaben und Projekte in unterschiedlichen Branchen

So geht's weiter

Bereit fiir deinen nachsten Karriereschritt?

Du suchst eine neue Herausforderung bei einem starken Unternehmen? Dann bewirb dich jetzt bei FOURTEENONE —
schnell, unkompliziert und ohne Papierkram! Wir bringen dich mit Arbeitgebern zusammen, die zu dir passen. Innerhalb



weniger Tage erhaltst du eine erste Rickmeldung.
Flr Rickfragen ist unser TeamOne Dresden gern fiir dich da: 0351 652 369 0

Gemeinsam finden wir den Job, der wirklich zu dir passt.
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