Uber uns

Notarfachangestellter (m/w/d) im Immobilienrecht — Deine Chance in Berlin!

Bist du ein erfahrener Notarfachangestellter mit Schwerpunkt Immobilienrecht und auf der Suche nach einer neuen
beruflichen Herausforderung? Dann bist du bei FOURTEENONE genau richtig — wir brauchen genau dich!

Nutze die Chance, deine Expertise in einem modernen Notariat einzubringen, abwechslungsreiche Aufgaben zu Glbernehmen
und Teil eines professionellen, kollegialen Teams in Berlin zu werden. Wir begleiten dich als Personalpartner auf deinem
Weg zu deinem nachsten Karriereschritt.

Notarfachangestellter (m/w/d) Immobilienrecht

(3145)

© standort: Berlin Anstellungsart(en): Vollzeit Gehaltsspektrum: 48000 - 66000 Euro pro Jahr
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Der Job

Eigenverantwortliche Vorbereitung, Abwicklung und Betreuung von Immobilienkaufvertragen
Unterstilitzung des Notars bei der Durchfiihrung von Beurkundungen im Immobilienbereich
Erstellung und sorgfaltige Priifung notarieller Urkunden und Vertrage

Kommunikation mit Mandanten, Maklern, Banken und Behérden

Fristenkontrolle sowie Koordination und Nachverfolgung von Vertragsvollziigen

Pflege und Verwaltung der Notariatsakten

Allgemeine organisatorische und administrative Tatigkeiten im Notariat

lhr Profil

Abgeschlossene Ausbildung zur Notarfachangestellten (m/w/d)

Mehrjahrige Berufserfahrung, idealerweise mit Fokus auf Immobilienrecht
Sicherer Umgang mit notariellen Ablaufen und den gangigen Fachanwendungen
Strukturierte, zuverlassige und selbststandige Arbeitsweise

Freundliches Auftreten und ein hohes MalRR an Kommunikationsfahigkeit

Abteilung(en): Gesetzliche / Rechtlich, Immobilien und Grundstiicke
Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: BAP/DGB
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